MANUAL PAULAPRO PRACTICAS MAGISTERIO

Para la participacion en los Grados en Magisterio en Educacion Infantil y en Educacion Primaria
los centros deben acceder a la aplicacion PAULAPRO en la siguiente direccion
https://aplicaciones.aragon.es/geb/. En ella las secretarias de los centros poseen ya su usuario y
contrasena. Si existe algun problema de acceso pueden ponerse en contacto con nosotros en
formacionprofesorado@aragon.es Una vez que se accede se puede ver las convocatorias que

estan activas en ese momento.

GEB

Departamento de Educacion, Cultura y Deporte
[Gobierno de Aragon

50010533

¢;Has olvidado tu contrasefia?
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GOBIERNO PAulaPro - Programas y Proyectos Educativos
DE ARAGON version 0.14.0

W[  Proyectos Convocatorias Actuaciones Planes Beneficiarios Informes Datos Maestros Mantenimiento

Consulta provisional de participacion (Convocatorias en plazo de inscripcion) | Acceder como centro

Conectado: vgarvi - Vladimir Garvi Soler(A) 'ﬂ
Convocatorias en plazo -Seguimiento-

| cobico | DESCRIPCION Fecha Fin Plazo Ne Solicitudes
FPGC202526  PRACTICUM DE LOS GRADOS EN MAGISTERIO EN EDUCACION INFANTIL Y MAGISTERIO EN EDUCACION PRIMARIA 19-09-2025
FPDI202526 DIPLOMA DE FP. INSCRIPCION CENTROS Y TUTORES DE PRACTICAS. 29-09-2025 2

© Gobierno de Aragon. Todos los derechos reservados.
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Accederemos a FPGCxxxxxx para introducir todos los datos relativos a las practicas de Grado en
Magisterio (datos de centro y de profesorado)

Nombre y Apellidos | || | NIF I:I

Correo Electrénico | |

Datos de la proyecta

Titulo |INSCRIPCION CENTROS Y MAESTROS TUTORES DE GRADO DE MAGISTE|

Fecha de claustro | | = Fecha de Consejo escolar

2° e-mail del centro

Jornada Continua

Etapas que imparte el centro

Idioma si Bilingiie.

Actividades singulares que realiza el centro.

l
«

Resumen / Observaciones

Servicio de Formacion e Innovacion
Gobierno de Aragon

Parque empresarial Dinamiza

Avenida Ranillas, 5, D 32 planta

50018 Zaragoza

Tfno.: 976 714000
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Como datos de centro importantes a introducir estan:

e Representante legal del centro: (Director/a) con su nif y correo electrénico.

e 22 Correo electrdnico del centro

e Jornada continua: la que se mantenga durante el curso actual.

e Etapas que imparte el centro: infantil, infantil/primaria o primaria

¢ Idioma si bilingiie: si el centro es bilinglie sefialar en qué idioma

e Actividades singulares que realiza el centro: Indicar los programas y proyectos
educativos innovadores

. Fecha de Claustro y de Consejo escolar:

Ademas de los datos del centro hay que introducir los datos de cada uno de los profesores
participantes. En general un centro puede incluir y es deseable estos estatus:

e Miembro de Equipo directivo
e COFO
e Maestro-tutor
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Departamento de Educaciin.

Profesores y responsables del solicitud
| nF ] NOMBRE PERFIL ESTATUS

Afiadir ~ Ver/Editar  Borrar

Otros profesores que participan (N°) Otras personas que participan (N°)

Si es la primera vez que introducimos los datos del maestro/a participante clicaremos a afiadir.
Si queremos cambiar datos le daremos a ver/editar. Puede resultar un poco confuso pero
cuando pone Responsable de Proyecto se refiere a participantes en el proyecto (tutor/a,
miembro de equipo directivo, COFO).

Solicitudes QRIOI'GWOLE Convocatorias Actuaciones Planes Beneficiarios Informes Datos Maestros Mantenimiento

Conectado:
Anadir / Editar Responsable de Proyecto

Nombre y Apellidos | || | NIF :

Correo Electrénico | |

Estatus | v
pert
Horas lectivas semanales como tutor. D Horas lectivas semanales como D Horas lectivas infantil D Horas lectivas primaria D

especialista.

Nivel educativo que imparte.

Tutoriza a un grupo.

Especialidad que imparte.

Si bilingiie seleccionar materia.

|
|
|
Si bilingiie sefialar idioma.
|
|

OBSERVACIONES

LOCALIDAD PRINCIPAL

Grabar Volver
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Una vez ahi rellenamos los siguientes campos:

e Estatus: maestro-tutor, COFO y/o miembro del equipo directivo

Una misma persona puede desempenar dos estatus diferentes. Por ejemplo se puede ser
miembro de equipo directivo y maestro-tutor. Cuando esto ocurre se certifica por los dos
desempefios realizados.

En este caso es necesario incluir a este profesor/a dos veces en la lista. Una vez por cada
estatus.

e Perfil: ITINERANTE/ NO ITINERANTE (no dejar vacio)
e Horas lectivas como tutor: en caso de ser tutor
e Horas lectivas como especialista: en caso de tener alguna especialidad e impartir horas de

ella.
= CUIDADO , A VECES ENCONTRAMOS SOLICITUDES CON 25 HORAS COMO

TUTOR Y 25 COMO ESPECIALISTA Y ESO NO ES POSIBLE (la suma es la que debe
ser 25 max)

Servicio de Formacion e Innovacion
Gobierno de Aragén

Parque empresarial Dinamiza

Avenida Ranillas, 5, D 32 planta

50018 Zaragoza

Tfno.: 976 714000



e Horas lectivas intantil/primaria: para aquellas personas que imparten clase en los dos
niveles hemos articulado un sistema para poder conocer en qué nivel tiene mas horas
lectivas y ayudar asi a las Facultades a la hora de conformar las plazas.

¢ Nivel educativo que imparte: infantil, primaria o infantil/primaria (ambas)

e Tutoriza a un grupo:_si/no

e Especialidad que imparte: No la especialidad que posee, sino la que este curso imparte

e Si bilinglie seleccionar materia:

e Si bilinglie seleccionar idioma:

e Observaciones: incluir si imparte otra materia en idioma extranjero o cualquier aspecto
diferente o singular de la docencia del maestro/a.

e Localidad principal: este campo esta pensado para clarificar dentro de un CRA en qué
localidad se imparte el mayor nimero de horas y ayudar asi a definir mejor la plaza de
practicas.

Servicio de Formacion e Innovacion
Gobierno de Aragén

Parque empresarial Dinamiza

Avenida Ranillas, 5, D 32 planta

50018 Zaragoza

Tfno.: 976 714000
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Datos de alumnado participante
| NIVEL |  Gupo | N° ALUMNOS DESCRIPCION
Anadir _ Ver/Editar Borrar
Ficheros Adjuntos

NO ES NECESARIO CUMPLIMENTAR LOS DATOS DE LOS ALUMNOS

RECUPERAR SOLICITUD

A veces ocurre que hemos hecho la solicitud y después necesitamos cambiarla por algun
motivo como puede ser afiadir un maestro/a mas. En este caso nos hemos encontrado otros
anos que algunos centros lo que hacen crear una solicitud nueva afadiendo todos los datos

No es necesario crear una nueva solicitud, basta con modificar la anterior.

Para ello seguiremos estos pasos:

En |la pantalla inicial debemos clicar en recuperar solicitud creada

LIl Convocatorias en el dltimo afio  Estadistica de Participacis=

Crea solicitud nueva | Recuperar solicitud grabada |

Crear nueva solicitud - Convocatorias en plazo

CODIGO DESCRIPCION Fecha Fin Plazo _

LELD202021 Programa Luzia Dueso 30-09-2020
Mo
Mad.
1
LEIM202021 Programa Jesus Moncada para la difusidn del catalan v sus modalidades linglisticas 30-09-2020
Solicit
Consentimiento inform
FPMAZ202021 MASTER DE SECUNDARIA. INSCRIPCION CENTROS Y TUTORES DE PRACTICAS. 30-09-2020
FPGC202021 INSCRIPCION CENTROS ¥ MAESTROS TUTORES DE GRADC DE MAGISTERIO. 21-09-2020
FPDI202021 DIPLOMA DE FP. INSCRIPCION CENTROS Y TUTORES DE PRACTICAS. 13-09-2020

@ Gobierno de Aragdn. Todos los derechos reservados.
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Aparece entonces un listado de todas las que se han hecho de los diferentes programas y
modificaremos aquella que corresponda

Clicaremos en el texto que pone FPGCXXXXXX

- EL[0I[i[3°W Convocatorias en el dltimo afioc  Estadistica d€ Participacion

Crea solicitud nueva | Recuperar solicitud grabada |

Conectado: 50004
Recuperar solicitudes grabadas-previamente
CODIGO DESCRIPCION | FECHAGRABACION | IMPRIMIR |

FPGC2020210002 INSCRIPCION CENTROS Y MAESTROS TUTORES DE GRADO DE MAGISTERIO. 3/09/20 ﬂ

Una vez dentro modificaremos lo que sea necesario y sobre todo le daremos al final a grabar.

Dalos de la solicitwd

Titulo | MASTER DE SECUNDARIA. INSCRIPCION CENTROS ¥ TUTORES DE PRAC

20 g-mall del centro

Solicitard cerfificacidn ACPUA.
Fecha de claustro = Fecha de Consejo escolar

Resumen | Observaciones

Aladir  Ver/Editar  Baorrar

PERFIL

fesores que pprticipag (N°) 7 ] Otras personds que participan (N°) |5

0rmac1on e Innovacion

ARadir  Ver/Editar Barrar

Serv1c1o E’le

DESCRIPCION

Afadir Borrar



ARAGON RESUMEN PUNTOS IMPORTANTES

* Acceso:
e Usuario/contrasefia la tiene el centro
* Sino serecuerda:
* 1%intentar recuperar contraseia
* 29resetear contrasena (llamada o mail a nosotros)

» Estatus: si un cofo/miembro de ED quiere ser ademds maestro-tutor
hay que anadirlo dos veces.

* En Perfil hay que poner itinerante/no itinerante (nunca dejarlo vacio)

En observaciones se puede indicar caracteristicas concreta de la plaza
como horas de bilingliismo, participacion en programas, ...

Si se realiza en varios momentos hay que recuperar solicitud

Servicio de Innovacién y Formacién del Profesorado.
Gobierno de Aragoén
Parque empresarial Dinamiza

Avenida Ranillas, 5, D 32 planta 50018 Zaragoza fOl'maClonprOfesoradO@aragon.es
Tfno.: 976 714000
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 Cuando alguien imparte dos niveles , la suma de infantil y primaria =< 25

Horas lectivas semanales como Horas lectivas semanales como
tutor.: 16.0 especialista.: 9.0

Horas lectivas primaria: 16.0
Nivel educativo que imparte. : INFANTIL Y PRIMARIA
Tutoriza a un grupo. : Sl

Horas lectivas infantil: 0.0

Especialidad que imparte. : MUSICA
Si bilingle seleccionar materia. :

Si bilingue senalar idioma. :
OBSERVACIONES :

Si bilingtie senalar idioma. :
OBSERVACIONES :

 Cuando alguien tutoria y ademds imparte una especialidad suma =< 25

CONSULTAS y DUDAS: formacionprofesorado@aragon.es
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